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Tajékoztatéo Google G Suite for Education / Google
Workspace alkalmazas hasznalatarol

Tisztelt Szilok! Kedves Didkunk!

Kérjiik, ismerjék meg a Tornyospalcai Altalanos Iskola és Alapfoka Miivészeti Iskola Bethlen
Gabor Tagintézményében hasznalandé Google G Suite for Education alkalmazasarol sz61o
tajékoztatonkat!

A 2019/2020-as tanévben bevezetésre keriilt iskolan kiviili digitalis munkarend alkalmaval a
sziil61 kozosség észrevételeit figyelembe véve dontdttiink a Google Classroom egységes
hasznalatarol a Kréta, KRETA-DKT kozponti feliilet mellett. Erre a tapasztalatra épitve
regisztraltuk az idei tanévtdl az intézményiinket a Google G Suite for Education / Google
Workspace for Education Fundamentals vallalati alkalmazasba, amelyet k6zoktatasi
intézmény 1évén a Google ingyenesen biztosit szamunkra.

Altalanos tudnivalék

A G Suite Iskolaknak (G Suite for Education | néven Googl e Wpegyjk space
olyan oktatasi intézmények szamara elérhetd rendszer, melyben megtalalhatd az 6sszes olyan

lehetdség, melyeket a digitdlis tanrend sordn alkalmazni érdemes. Mivel ez egy intézményi

rendszer, az iskolaknak sajat regisztraciot kell 1étrehozni a sajat domain néviikkel - jelen esetben

az ilk-iskola.hu - alapjan. Ezen intézményi regisztracion beliill lehet aztan tovabbi
felhasznalokat (t an &r o k ) &wschoaii Relkawwridlot csak az arra jogosult személy

(@dminiszt at or , r e hochstEte.r gaz d a

A felhasznalok az iskolatol kapjak meg a bejelentkezéshez sziikséges adatokat, mely rendszerint
egy vezeteknevkeresztnev@ilk-iskola.hu formaji e-mail cimbdl, és egy jelszobol all.

Ez tulajdonképpen egy Gmail cim, ami az intézményi regisztracié miatt ilk-iskola.hu-ra
végzodik gmail.com helyett.

Elfelejtett jelsz6 esetén értesiteni kell az osztalyfonokat, aki jelzi ezt az adminisztratornak. Ilyen
esetekben j jelszot kap a felhasznalo, és tjbol meg kell adni a bejelentkezési adatokat.

Mit jelent ez?

T A 2020/2021-es tanévtdl minden diak és minden pedagdgus sajat —...@ilk-iskola.hu —
végzOdésii munkahelyi email cimmel rendelkezik.
Az email fiok haszndlata Iényegében megegyezik egy altalanos Gmail fiok
hasznalataval.

1 Ezaltal korlatlanul hasznalhat6 email fiokhoz és tarhelyhez fér hozza a munkahelyi,
hivatalos levelezéshez és az intézményiink digitalis platformjaként miikodé Google
Classroom hasznalatahoz.

A Google G Suite rendszerben ingyenesen hasznalhatd alkalmazasok: Google Chat,
Classroom, Contacts (Névjegyek), Diak, Dokumentumok, Drive, Gmail, Google
Hangouts, Google Naptar, Jamboard, Keep, Meet, Tablazatok, Webhelyek, Urlapok.



mailto:...@ilk-iskola.hu

1 Ez biztositja mindannyiunk szamara a tanérai munka folyamatossagat abban az
esetben is, ha az adott osztaly, tanulocsoport iskolan kiviili digitalis oktatasra
kényszeriil.

1 Tovabba a Google G Suite alkalmazas minden olyan helyzetben a segitségiinkre van,
amikor — akar a pedagdgus, akar a tanuld barmilyen okbol nem tud részt venni
személyesen a tandrakon. Mert a tananyagot és hazi feladatot ezen a rendszeren
keresztiil megkapja, és ennek segitségével kommunikalhat is a szaktanarral.

A Google G Suite alkalmazasrol bévbben itt tajékozodhat: https://gsuite.google.hu/intl/hu/

Bejelentkezés az intézményi rendszerbe

A bejelentkezés tobb platformon (PC, laptop, tablet, okostelefon) is torténhet, de a javaslat az,
hogy lehet6ség szerint asztali szamitogépen (PC), vagy hordozhatd szamitégépen (laptop)
tegy¢k meg a felhasznalok a bejelentkezést, egész egyszerlien azért, mert ezeken az eszkdzokon
problémamentesebb, egyszeriibb a folyamat. Tovabbi javaslat, hogy Windows rendszerti
eszkozt hasznaljanak a felhasznalok. Mas rendszereken (MAC OS, mobil operacids rendszerek)
adodhatnak bejelentkezési nehézségek.

Természetesen ebben az Utmutatoban igyeksziink minden eszkodzt és operacids rendszert
bemutatni.
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Bejelentkezés asztali szamitogépen, vagy laptopon

1. A bejelentkezéshez sziikséges egy bongészoprogram. Ez lehet Google Chrome, Mozilla
Firefox, Opera, Vivaldi, Safari, stb. Mivel maga a rendszer is Google termék, ezért jo

valasztas lehet a Google Chrome, de az Osszes bongészdben hasonld a bejelentkezés
menete.

Megj edAyne®anyi ben az-phaGoaglke CHyoinetgnéésrz 6htas z nal |
a sajat, seeméliméskpmail déereggsdeméségzke
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cimet egy masi k bongészddben haszn#dlni . Cs
ci meknél kell ezen el g(plnfrdemnbilkho botmail.cormézs Vv é g
nem vonatkozik!

A felhasznal6i adatok megadasahoz valasszuk ki a Masik fiok hozzaadasa (Chrome
esetében), vagy irjuk be a bongészésavba az accounts.google.com cimet (mas
bongészok esetében).
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E-mail-cim vagy telefonszam
Csaba Diak
diakcsaba@ilk-iskola.hu | Nem tudja az e-mail-cimét?

Google-fiok kezelése

Nem a sajat szamitogépét hasznalja? Hasznalja a vendég médot a
privét bejelentkezéshez. Tovabbi informacio
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frjuk be a ilk-iskola.hu végz3désii e-mail cimet, majd kattintsunk a Kovetkezé gombra.

Adjuk meg a jelszot, majd kattintsunk a Kovetkezé gombra.

Megj edilyaz ®s :j el sz6t nem f ogadjmamdest helyegsenr e nd s
adtunk meg, né z zi kis milegve | (ngy ¢ karakier heare. A
nyomt atasban ezek O6sszekeverhet6k. Al t al :

béongész~6 annak megjegyzéseét. Ha titszt aba
jegyeztetni vele, igy is egyszeridbb a bej

Amennyiben ideiglenes jelszot kaptunk, adjuk meg az 1j jelsz6t, majd erdsitsilk meg
(azaz adjuk meg még egyszer).

Olvassuk el, majd - amennyiben egyetértiink veliik - fogadjuk el a felhasznalasi
feltételeket.
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Google
Jelentkezzen be a Chrome-ba Go gle
Jelentkezzen be Google-fiokjaba, hogy minden "
eszkdzon hozzaférhessen konyvjelzéihez, UdVOZOUU k!
jelszavaihoz, elézményeihez és egyéb
beallitasainoz @ diakesaba@ilk-iskola.hu ~

E-mail-cim vaay telefonszdm
[ diakcsaba@ilk-iskola.hy |> Adja meg jelszavat

Nem tudja az e-mail-cimét?

[ Jelszé megjelenitése

Nem a sajat szamitogépét hasznalja? Hasznélja a vendég
madot a privdt bejelentkezéshez. Tovabbi informacié

Elfelejtetie a jelszavat?
Fidk létrehozasa

Me gj e gAynze®sn:y i ben t 6bb f el hasznab dnvgad s zi 6sb eb, ¢
a kozottdk val 6 valtéasra a profilképre
kival asztasavAlf ivaknb a echgpd bzseémg.addi g bej el
nem valasztjuk a kil épaghkisj alue ntimiae 2 &3 slae
mi nket a renszer). Erre akkor kel l nagyo
haszn(aplj.uki skol aban) .

7. Bejelentkezés utan a https://workspace.google.com/dashboard oldalt felkeresve a
kovetkezd kép / munkateriilet fogad minket:
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Alkalmazasai Suge
gle Chat ds a klasszik c m Contact: Disk Dekumentumok Drive és Dokumentumok
Grmail Goagle Caopartok villalatokn. Google Hangouts Google Naptar Jamboard Keep
Meet Tablazatok Webhelyek Uriapok
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https://workspace.google.com/dashboard

Bejelentkezés Android eszkozon (tablet, okostelefon)

1. A bejelentkezéshez tovabbra is hasznalhatunk bongészOprogramot (Google Chrome,
Mozilla Firefox, Opera, Vivaldi, Safari, sStbEbben az estben hasonld a menet az asztali
szamitogépéhez.

MegjegA zenyotl udz sgged ent i ezeken az es
hozzaadasat sok esetben hitelesiteni k e

tartal omsz(ir ésagwanegoyeaj ¢li $xv@) segitseégeéeve
ujjlenyomat).

2. Hozzaadhatjuk a fiokot a Beallitasok applikécidban is:
a) Keressiik meg a Fiokok lehetdséget.
b) Valasszuk ki a Fiék hozzaadasa opciot.
C) Adjuk meg a fiok tipusat (Google.

d) Ez utdn a 1épés utan rendszerint hitelesiteni kell a fiok hozzaadasat. Vagy ugy, hogy

megadjuk a képernyéfeloldas mintajat e bbben az esetben a felold
| & t),jvagykmas modon. Ha a hitelesitést nem kéri, akkor elépfordulhat, hogy a miivelet

legvégén kell azt megtenni, és errdl az értesitési felilleten I e gt 6 bbsz o6r a tel ef
tal &l hat dtjjékokta rhinket drendszér.

€) Ha minden sikeriilt, akkor ezutin kell értelemszertien megadni a fidkadatokat(email
cim, majd jelszbd

Me gj e gAyzz ®isnt ézmeényi fi ok hodkaadastaabutedr!
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Tovabbi informacié ‘ toth.zoltan@wsiskola.hu

E-mall-cim vagy telefonszam

( toth.zoltan@wsiskola.hu Ada g jeteandt
........ ®

Nem tudja az e-mail-cimét?

Fiok létrehozasa
Eifelejtette a jelszavat? Kovetkezo




Bejelentkezés iOS eszkozon (iPad, iPhone)

1. A bejelentkezéshez tovabbra is hasznalhatunk bongészoprogramot (ezekben a
rendszerekben a Safar.i az el s 6)YHEbleeryae astbetb 6 N g € s -
hasonlé a menet az asztali szamitoégépéhez.

2. Hozzaadhatjuk a fiokot a Gmail applikacioban is e hhez el 6tte | e ke
eszkKozre

a) Az iPhone vagy iPad eszkzon nyissuk meg a Gmail alkalmazast.
b) A jobb felsd sarokban koppintsunk a profilképre.
C) Koppintsunk az Ujabb fiok felvétele lehetdségre.

d) Vilasszuk ki a hozzdadni kivéant fiok tipusat.

Megj egyEI®f ordul hat, hogy meg kell adni néh
al kal mazasspekad fne&msl §tejl-méd-9a oli gazrtnhalk dseée, Vva
Egyéb | ehet 6séget .

e) A fiok hozzdadasahoz kovessik a képernydn megjelend utasitisokat. (For r s :
support.google.cojm

A Google Classroom(Google Tanterem) hasznalata

A Classroom a digitalis tanrend soran az elsddleges feliilet, melyen keresztiil a pedagdgusok
informaciokat, feladatokat osztanak meg a diakokkal. Az intézményi Classroomban kizarélag
ilk-iskola.hu végzdédésti e-mail cimmel (i Nt € z mé n)yléhet lanizusokae 1étrehozni,
azokba belépni. Ez elsésorban azt jelenti, hogy az eddigiektdl eltéréen a sziiléknek nincs
lehetdsége belépni az osztaly kurzusaiba.

Belépés a Google Classroomba

1. Asztali szamitogépen, illetve laptopon az intézményi fidkba valo bejelentkezés utan a

bongészobol elérhetd a Classroom feliilete, ha a profilkép (r 6 ngész6 jobb fels
t al &)lnklitt balra levd Google Alkalmazasok meniire (K i | enc pont b)ol al |l
kattintunk.

2. Tableten és okostelefonon le kell tolteni az aruhézbdl a Classroom applikaciét, csak

utana tudunk belépni. Az alkalmazas ingyenes.
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Naptar Csevegés

A Google Meet hasznalata

A Meet egy online 6rak tartasara hasznalhato alkalmazas, mely a Classroom rendszerébdl
kozvetleniil elérhetd. Beszélgetés kezdeményezhetd kod, illetve hivatkozas megadasaval a
résztvevok szamara. A legegyszeriibb megoldas viszont az, hogy az egyes Classroom
kurzusokban létrehozunk egy linket, amelyet aztan folyamatosan tudunk a kontakt ordkra
hasznalni.

Meet-link létrehozasa egy Classroom kurzusban

1. A hivatkozas Iétrehozasahoz eldszor be kell 1épni a kurzusba.

2. A kurzus fejlécében olvashato a Meet-link 1étrehozasa lehetéség. Arra kattintva a
megjelend ablakban kell még egyszer a link 1étrehozasat kivalasztani.

3. Az egyszerliség kedvéért a Lathatjak a tanulok lehetéség maradjon bekapcsolva, mert
ebben az esetben a tanuloi kurzus fejlécében is megjelenik a link, és igy konnyebbé valik
a bejelentkezés.

4. A Mentésre kattintva létrejon a link a kurzus fejlécében.

Megj eFzza®sa miGvel etet csak egyszer kel me gt €

©) A Meet hozzaadasa a kurzushoz

A Meet-videomegbeszélések révén tavoktatasi kapcsolatot Iétesithet a

-
Mate mat I ka ’ 5 .c tanulokkal. A Meet kezelésére a kurzus beallitasai kozott nyilik lehetdsége.

Kurzus kédja vgmc3ki [ ] @meet.google.com/lookup/bz@ Masolas

Meet-link Meetlink Iétrehozasa © Lathatjak a tanulok

Tovabbi informacic

Matematika, 5.c

Kurzus kodja vgme3ki [ ]

Meet-link https://meet.google.com/lookup/b2xbvyuzéi ©>




Belépés egy Meet beszélgetésbe asztali szamitogépen, laptopon

1. A csatlakozashoz el6szor be kell 1épni a Classroom kurzusba.

2. A kurzus fejlécében korabban létrehozott Meet-linkre kell kattintani. Ezzel egy 0j ablak
nyilik meg a bongészdben.

3. A megjelend lapon a belépés gombot valasztva azonnal csatlakozunk a beszélgetéshez.

dayya3ecjy

No one else is here

Nincs kamera ‘ ' Prezentalds

Egyéb beallitasok

%3 Csatlakozas telefonos hangatvitellel

Belépés egy Meet beszélgetésbe tableten, okostelefonon

1. A csatlakozashoz eldszor telepiteni kell a Meet applikaciot az eszkozre.
2. A Classroom alkalmazast elinditva be kell 1épni az adott kurzusba.
3. A kurzus fejléce felett lathato a Meet ikonja, arra kell koppintani.

4. A Belépés vagy Join meeting gombra koppintva azonnal csatlakozunk a beszélgetéshez.
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You are the first one here.
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